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INSTRUCAO NORMATIVA N° 7, DE 24 DE AGOSTO DE 2012.

Institui o modelo de contratacdo para prestacdo de servicos de aquisicdo de
passagens aéreas nacionais e internacionais.

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 31 do Anexo | do Decreto n°® 7.675, de 20 de
janeiro de 2012, e Considerando a iminente alteracdo da regra de mercado na
contratacdo das agéncias de viagens, que passarao a ser remuneradas pelos
6rgaos e entidades da Administracdo Publica, em substituicdo as comissdes
efetuadas pelas companhias aéreas, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regula os procedimentos para a contratacédo
de servicos, prestados por agéncias de viagens, para aquisicdo de passagens
aéreas nacionais e internacionais e outros correlatos, pela Administracéao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Por se tratar de servico comum, a licitacao sera realizada,
preferencialmente, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

8 1° A licitacdo devera utilizar o critério de julgamento menor preco, apurado
pelo menor valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de
Viagens.

§ 2° Agenciamento de Viagens compreende a emissao, remarcacao e
cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagens.

8§ 3° Passagem aérea, a que se refere o § 2° deste artigo, compreende o
trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em
que isto represente toda a contratacao.

8 4° Trecho, a que se refere o 8 3° deste artigo, compreende todo o percurso
entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou
serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

8§ 5° O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens
devera ser Unico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional
ou internacional.

Art. 3° Além do servico de Agenciamento de Viagens, o instrumento
convocatorio podera prever, justificadamente, outros servicos correlatos.

8 1° A remuneracao pela prestagcdo dos servi¢cos dispostos no caput sera
calculada por um percentual incidente sobre o valor ofertado pela prestacéo do
servico de Agenciamento de Viagens, devida a cada utilizacdo, e definido pelo
6rgao ou entidade no instrumento convocatorio.

§ 2° E permitida a adogdo de um percentual préprio para cada servico indicado
no instrumento convocataério.

Art. 4° A remuneracéao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a
partir da soma dos seguintes valores:

I - valor ofertado pela prestac¢do do servi¢co de Agenciamento de Viagens
multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado; e
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Il - valores decorrentes da incidéncia dos percentuais sobre o valor de
Agenciamento de Viagens definidos para a prestacao dos servicos correlatos,
multiplicado pela quantidade destes servicos efetivamente realizados.

Art. 5° O instrumento convocatoério dispora sobre a forma de reversao de
passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificacdo processual, deve
se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal
apresentada pela contratada.

8§ 1° Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao
utilizadas deverao ser consideradas.

8§ 2° Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia
deverao ser processados na préoxima fatura emitida pela contratada.

8§ 3° Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no
caput, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada
na contratacdo, ou ser reembolsado ao 6rgédo ou entidade, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

Art. 6° Os contratos administrativos celebrados com agéncias de viagens, com
base no critério de julgamento pelo maior desconto, poderao ser alterados a
fim de manter o equilibrio econémico-financeiro até o término de sua vigéncia,
em consonancia com o que reza o art. 65, inciso Il, alinea "d", da Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993.

8 1° O reequilibrio econdmico-financeiro depende de fundado requerimento da
contratada e constitui ato discricionario de cada 6rgao ou entidade.

8§ 2° O reequilibrio econémico-financeiro de que trata o § 1° devera ser feito
por termo aditivo especifico, o qual contera justificativa fundamentada, parecer
prévio do respectivo drgao de assessoramento juridico e autorizacdo da
autoridade competente.

8§ 3° Os contratos em vigor, reequilibrados ou ndo, somente poderao ser
prorrogados por até cento e vinte dias, a contar da publicacdo desta Instrucéo
Normativa, cabendo ao 6rgédo ou entidade realizar licitagdo com base na nova
regra de mercado, adequando-se as disposi¢cdes desta Instrucdo Normativa.
(alterado pela IN/n® 8, de 13 de setembro de 2012)

Art. 7° Aplicam-se subsidiariamente, para as contratacdes previstas nesta
Instrucdo Normativa, as normas da Instrucdo Normativa n® 02, de 30 de abril
de 2008.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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