Business Online Comunicacao de Dados
WWW Av. Eng. Ludolfo Boehl, 205 - Salas 301 e 302 - Bairro Teresépolis
®/Cit =lelpEt  CEP 91720-150

(- B8 ’@ Telefone: (51) 3320 - 4444 - Porto Alegre - RS

e-mail: comercial@bolnet.com.br
www.licitacao.net

INSTRUGCAO NORMATIVA MARE N° 8, DE 04 DE DEZEMBRO DE 1998.

Dispde sobre a regulamentacao dos procedimentos licitatdrios e de contratagao
de fornecimentos processados pelo Sistema de Registro de Pregos, no ambito
dos 6rgdos e entidades integrantes do sistema de Servicos Gerais - SISG

MINISTERIO DO ORGAMENTO E GESTAO )
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DO PATRIMONIO

O MINISTRO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO FEDERAL, E REFORMA DO
ESTADO, no uso de suas atribuicdes e considerando o disposto no Art. 14° do
Decreto n© 2.743, de 21 de agosto de 1998, resolve:

Expedir a presente Instrucao Normativa (IN), visando regulamentar os
procedimentos licitatdrios e de contratagdo de fornecimentos de bens
processados pelo Sistema de Registro de Precos, no ambito dos érgaos e
entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais - SISG.

I - Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Os 6rgdos ou entidades que desejarem adquirir bens pelo Sistema de
Registro de Precos deverdo solicitar credenciamento ao Ministério da
Administracao Federal e Reforma do Estado - MARE, que providenciara a
inclusao dos itens da licitacdo no SIREP.

Paragrafo Unico. Os orgaos ou entidades deverao informar ao MARE, sempre
gue iniciarem o processo de aquisicao pelo Sistema de Registro de Precos, os
itens da licitacdao, com sua especificacdao completa, o quantitativo estimado
para aquisicdo no periodo de validade do registro, o pregco maximo a ser pago
e a dotagao orcamentaria pela qual correrdao as futuras despesas.

Art. 2°. O MARE centralizard as informacgodes relativas as licitacdes para
Registro de Precos em curso, por item, para subsidiar os demais interessados,
principalmente quanto a possiveis aquisicdes compartilhadas por mais de um
orgao ou entidade.

Art. 3°. O 6rgao ou entidade usuario ndo esta obrigado a comprar o bem
registrado dos fornecedores constantes da Ata de Registro de Preco, podendo
optar por outros meios legais para adquiri-lo, inclusive a dispensa ou
inexigibilidade de licitacao.
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Paragrafo Unico. Quando da licitacdo especifica para compra resultar preco
igual ou superior ao registrado, devera a Administracao revoga-la no interesse
publico e processar a aquisicao por intermédio da Ata de Registro de Preco.

IT - Das Definigoes

Art. 4° Para fins desta Instrucao, entende-se por:

I - Orgdo ou entidade responsavel - aquele que licita e responde pelas Atas de
Registro de Preco;

II - Orgdo ou entidade usuério - aquele relacionado no edital e nas respectivas
Atas de Registro de Preco para adquirir os bens registrados.

ITI - Dos Procedimentos Gerais
Art. 59 As etapas obrigatorias para aquisicao pelo Sistema de Registro de
Precos, sem prejuizo dos procedimentos legais previstos para cada uma delas,

sdo as seguintes:

I - avaliacdo da conveniéncia e da oportunidade da realizacao da licitagdo para
Registro de Pregos e autorizacao para abertura do processo;

IT - realizacdao de ampla pesquisa de mercado para levantamento de precos
praticados e condicdes de fornecimento;

III - definicdo de critérios de aquisicao, contemplando, dentre outros, a
composicao de lotes a serem licitados, sempre que possivel e conveniente, o
valor maximo unitario que a Administracao aceitara pagar, por item ou lote da
licitagao;

IV - Definicao da rubrica orgamentaria por onde correrdao as despesas;

V - realizacdo dos procedimentos pertinentes a licitacdo, na modalidade de
concorréncia;

VI - lavratura da Ata de Registro de Precgo;

VII - formalizacao dos pedidos de compra, quando a Administracao julgar
conveniente.

IV - Da Pesquisa de Mercado
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Art. 6°. A pesquisa prévia para levantamento das condigdes de mercado,
contemplando, principalmente, precos e capacidade de fornecimento, sera
realizada pelo 6érgao ou entidade responsavel pela licitagao:

I - diretamente, no mercado fornecedor, em banco de dados de 6rgaos ou
entidades publicas, em revistas especializadas, indices ou tabelas oficiais,
registros do Sistema Integrado de Administracao de Servicos - SIASG ou
outros meios disponiveis; ou

II - por intermédio de entidade publica ou privada, com capacitagao técnica
especifica, para essa atividade.

Art. 7°. A pesquisa de precos podera abranger qualquer regiao do Pais g,
conforme o caso, mercados externos e sera realizada com base em
informacdes padronizadas, de tal forma que sejam evitadas distor¢cdes no seu
resultado, devendo contemplar:

I - descricao completa e detalhada do objeto;

IT - quantidades estimadas de fornecimento;

III - prazos maximos, locais e condicdes de entrega;

IV - condicdes de pagamento a serem praticadas; e

V- outras informagdes que possam interferir na formagao do preco.

Art. 89. Tabulados e processados os dados da pesquisa, o 6rgdao ou entidade
responsavel definird o preco maximo que se dispde a pagar na licitacao e
encaminhara ao MARE as informacdes de que trata o paragrafo unico do artigo
10 desta Instrucao.

V - Do Procedimento Licitatorio

Art. 99, Aplica-se ao processo licitatorio para efeito de Registro de Precos, no
gue couber, toda a legislacao vigente para as aquisicdes por licitacao, na

modalidade de concorréncia, do tipo menor preco.

Art. 10. O Edital da concorréncia para Registro de Precos contemplara,
também:

I - as regras especificas para as aquisicdes pelo Sistema de Registro de Precgos;

IT - A minuta da Ata de Registro de Preco;

Pagina 3 de 9



Business Online Comunicacao de Dados

Av. Eng. Ludolfo Boehl, 205 - Salas 301 e 302 - Bairro Teresépolis
CEP 91720-150

Telefone: (51) 3320 - 4444 - Porto Alegre - RS

e-mail: comercial@bolnet.com.br

www.licitacao.net

VI - Da Ata de Registro de Preco;

Art. 11. Homologado o processo licitatdrio, a Administracao convocara os
licitantes classificados, na forma do art. 10 do Decreto n°© 2.743/98, para
manifestarem seu desejo de participar da proxima etapa, que sera formalizado
pela assinatura de uma Ata de Registro de Preco para cada item ou lote
licitado, com efeito de compromisso de fornecimento, nas condigdes
estabelecidas no edital.

Paragrafo Unico. Sera admitida, excepcionalmente, uma Unica Ata de Registro
de Preco para dois ou mais itens ou lotes, na hipdtese de virem a ser
registrados os mesmos fornecedores e na mesma ordem de classificagao.

Art. 12. Da Ata de Registro de Preco constard, obrigatoriamente:

I - os numeros da Ata, do processo administrativo e da licitacdo a que se
refere;

IT - a identificacdao do objeto e a quantidade total estimada;

ITI - a relagdo dos fornecedores, pela ordem de classificacao final no processo
licitatorio, e as respectivas quantidades a serem fornecidas;

IV - o preco unitario do primeiro classificado, com mengao de que sera
praticado por todos os demais fornecedores;

V - o valor total estimado para aquisicao;

VI - os érgaos, e entidades usuarios do registro;

VII - o prazo de vigéncia do registro;

VIII - a mengao do compromisso de fornecimento nas condigdes estipuladas no
edital da licitacdo e seus anexos e nas propostas, que integrardao a Ata
independentemente de transcrigao.

VII - Da Publicagao

Art. 13. O 6rgao ou entidade responsavel mandara publicar na imprensa oficial,
por meio do SIASG, o extrato da Ata de Registro de Preco, no prazo maximo

de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de inicio da validade do registro.

§ 1° O extrato da Ata de Registro de Preco discriminara o bem, o valor
unitario, o valor total estimado, a validade do registro, os fornecedores na
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ordem de registro com seus respectivos quantitativos propostos e os 6rgdos e
entidades usuarios.

§ 29 Os aditamentos efetuados na Ata de Registro de Preco serao igualmente
publicados na imprensa oficial.

Art. 14. O MARE publicarad na imprensa oficial, até o 5° dia util dos meses de
janeiro, abril, julho e outubro, a relacao de todos os pregos registrados até o
ultimo dia do més anterior, contendo destaque das inclusdes, exclusdes e
alteracOes efetivadas no ultimo trimestre.

VIII - Dos Pedidos de Compra

Art. 15 O 6rgao ou entidade responsavel pela Ata de Registro de Preco
mantera o controle dos saldos, por fornecedor, para subsidiar os drgaos ou
entidades usuarios nos respectivos pedidos de compra.

Art. 16. O 6rgao ou entidade usuario do registro, sempre que desejar efetivar
a compra, devera solicitar formalmente ao 6rgdo ou entidade responsavel a
indicacdo do fornecedor para o qual sera emitido o empenho.

Paragrafo Unico. Somente quando o primeiro registrado atingir a totalidade do
seu limite de fornecimento estabelecido na Ata de Registro de Preco, a
Administracao podera adquirir do segundo e assim, sucessivamente, devendo
0 6rgao ou entidade responsavel indicar mais de um fornecedor, nas compras
de quantidade superior ao saldo do fornecedor da vez.

Art. 17. Os procedimentos obrigatdrios e necessarios para a efetivacao de
aquisicoes serao da inteira responsabilidade e iniciativa do 6rgao ou entidade
usuario, ao qual cabera, também, a responsabilidade pelo controle do
cumprimento de todas as obrigacdes relativas aquele fornecimento.

Paragrafo Unico. Nenhum pedido de compra podera ser efetivado sem a
existéncia de saldo na compativel dotacao orcamentaria do érgao ou entidade
usuario, para emissdo do respectivo empenho.

Art. 18. A convocacao pelo érgao ou entidade usuadrio sera sempre formalizada
e contera o endereco e o prazo maximo em que os fornecedores deverao
comparecer para retirar o respectivo pedido de compra, além da mencado da
Ata de Registro de Preco a que se refere.

Art. 19. Caso o fornecedor convocado nao comparega ou Se recuse a retirar o

pedido de compra ou, ainda, a cumprir com suas obrigacdes previstas na Ata
de Registro de Preco o 6rgao ou entidade usuario informara a ocorréncia ao
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orgao responsavel pelo registro e solicitara, na forma do art. 16 desta
Instrucdo Normativa, a indicacdo do novo fornecedor a ser contratado, bem
como aplicacao das penalidades cabiveis.

Art. 20. O pedido de compra sera formalizado por intermédio de:

I - nota de empenho e autorizacao de compra, quando a entrega for de uma sé6
vez e nao houver obrigacoes futuras; e

IT - nota de empenho e contrato de fornecimento, quando se fizerem
necessarias clausulas de obrigacdes futuras.

Paragrafo Unico. O extrato do instrumento firmado com o fornecedor, em
qualquer das hipoteses previstas neste artigo, devera ser publicado na
Imprensa Oficial, pelo 6rgao ou entidade usuario, conforme previsto no
paragrafo Unico do art. 61, da Lei n°® 8666/93.

IX - Do Controle e Das Alteragdes de Precos

Art. 21 Durante a vigéncia da Ata de Registro de Preco, os precos registrados
serdo fixos e irreajustaveis, exceto na hipdtese prevista na alinea 'd' do inciso
IT do art. 65 da Lei n° 8.666/93, devidamente comprovada, ou quando os
precgos praticados no mercado sofrerem redugao.

Paragrafo Unico. Mesmo comprovada a hipétese prevista na alinea 'd' do inciso
II do art. 65 da Lei n® 8.666/93, a Administracdao, quando conveniente, podera
optar por cancelar o registro e iniciar outro processo licitatorio.

Art. 22. O 6rgdo ou entidade responsavel pela Ata de Registro de Preco devera
acompanhar, periodicamente, os precos praticados no mercado para os bens
registrados, nas mesmas condicdes de fornecimento, podendo, para tanto,
valer-se de pesquisa de precos na forma dos art. 6° a 8° desta Instrucao
Normativa ou de outro processo disponivel.

§ 19 Os pregos de promocoes temporarias ou sazonais nao serdo computados
para efeito de definicdao do preco praticado no mercado, mas se constituirao
em indicador para o exercicio da faculdade de aquisicao por outros meios,
prevista no paragrafo 4° do art. 15 da Lei n® 8.666/93 e no art. 7° do Decreto
no 2.743/98.

§ 29 Sempre que comprovada a redugao dos precos praticados no mercado,
deverd o 6rgdo responsavel definir o novo valor a ser pago pela Administracao
e convocar os fornecedores registrados para negociacdao de novos valores e
aditar a Ata de Registro de Preco.
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§ 39 Aplica-se, na hipotese do paragrafo anterior, as regras estabelecidas no
art. 89, para informagao do novo preco ao MARE, e no § 2° do art. 13, para
publicacdao na imprensa oficial.

X - Dos Acréscimos e Supressoes de Quantitativos

Art. 23. Os acréscimos de quantitativos, quando necessarios, estao limitados a,
no maximo, 25% do total estimado para o item, devendo ser adquiridos dos
fornecedores, pela ordem de classificagao e na razao dos respectivos limites de
fornecimento registrados na Ata.

Art. 24. As supressoes de saldo de quantitativos a adquirir, ainda nao
contemplados nos pedidos de fornecimento, poderao atingir o limite de 100%,
com base no que estabelece o art. 7°, do Decreto n°© 2.743/98.

Art. 25 Emitido o pedido de fornecimento, nota de empenho ou outro
instrumento similar, ficam as supressoes limitadas as regras especificas
estabelecidas na Lei n© 8.666/93.

XII - Do Cancelamento da Ata de Registro de Preco e do Registro do
Fornecedor.

Art. 26. A Ata de Registro de Preco sera cancelada, automaticamente, por
decurso do prazo de vigéncia ou quando ndo restarem fornecedores
registrados e, por iniciativa da Administracdao, quando caracterizado o interesse
publico.

Art. 27 O fornecedor terd seu registro na Ata de Registro de Preco cancelado:

I - a pedido, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as sua
exigéncias por ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, devidamente
comprovado;

IT - por iniciativa do érgao ou entidade usuario, quando:

a) nao cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de Preco;

b) ndao comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos
de compra decorrentes da Ata de Registro de Preco, sem justificativa aceitavel.

III - por iniciativa do 6rgdo ou entidade responsavel, quando:

a) ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
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b) por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas.

§ 19. O cancelamento do registro do fornecedor sera devidamente autuado no
respectivo processo administrativo e ensejara aditamento da Ata pelo érgao ou
entidade responsavel, que devera informar aos demais fornecedores
registrados a nova ordem de registro.

§ 29, Em qualquer hipotese de cancelamento de registro é assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa.

XIII - Do Pagamento

Art. 28. O prazo de pagamento ndo podera ser superior a 5 (cinco) dias Uteis,
contado a partir da data do atesto das faturas/notas fiscais.

Art. 29. O atesto somente sera efetuado pelo 6rgao ou entidade usuario, apds
verificacao, da conformidade dos bens recebidos com as especificacoes
constantes do pedido de compra.

Paragrafo Unico. No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido
do interessado, o valor devido devera sofrer a incidéncia de encargos
financeiros, desde a data prevista até a data do efetivo pagamento, tendo
como base a Taxa Referencial - TR, pro rata tempore, mediante aplicacao da
seguinte férmula:

N/30
EM =[(1+ TR/100) - 1] x VP, onde:
EM = encargos moratorios.

TR = valor percentual atribuido a taxa referencial TR.

N = numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP = valor original da parcela a pagar.
VIV - Das Impugnacdes e dos Recursos
Art. 30 As regras e procedimentos para impugnacgoes e recursos, estabelecidas

na Lei n° 8.666/93, aplicam-se, sempre que couber, a licitacdo, aos precos
registrados e aos atos da Administracao, no Sistema de Registro de Precos.
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XV - Das Disposicdes Finais

Art. 31. Os casos omissos e as duvidas eventualmente suscitadas, serao
resolvidos pelo MARE, por intermédio da Secretaria de Logistica e Projetos
Especiais - SLP.

Art. 32. Esta IN entra em vigor na data de sua publicacao

LUIZ CARLOS BRESSER PEREIRA
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